INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES {’/

Guatemala, 26 de febrero 2023./

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes g
Ministerio de Cultura y Deportes /
Su despacho.

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANA CRISTINA FIGUERSA RUANO DE ESPINOZA CUE 2318 94325481/01

Némero de contrato: DGA-029-48-2023 Acuerdo Ministeriai: 10-2023 <

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 86827995 P

Nimero de Factura: 2441299981 " - Serie: 233D8%A6B o~ _~
Honorarios Mensuales: Q.5,00000 Periodo del Informe: FEBRERO

Monto Total def Contrato Q. 19,677.42 Plazo del Confrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION GENERALDELAS ARTES,
con dedicacién y diligencia y con armeglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de /
a Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitaiivas, sino tnicamente enunciativas:

_/Desarroi!o Ordenado de Actividades:

a) Se apoyb en la elaboracién eventual de correspondencia oficial (memorandum, circulares, oficios, providencias, y conocimientos) en la oficina de
Recepcidn y Asistencia de Ia Direccidn del Teatre de Bellas Artes.

b} Seapoyo en la atencidén de usuarios que soliciten informacidn para realizar presentaciones en todos los espacios del Cenire de Costo.

c) Seapoyd en informar a produciores y artistas sobre la disponibilidad de fechas en los diferentes espacios.
d) g:lfxpoxg:n el traslado de informacién relacionada a los requerimientos necesarios para el arrendamiento de los diferentes espacios del Teatro de
as Artes.

e) Se apoyd en la catalogacion y archivo de los expedientes para la presentacion de eventos del Teatro de Bellas Artes.

9 Se apoyd en la elaboracién de contratos y documentos complementarios para el arrendamiento de los diferentes espacios otorgados para la
presentacién de eventos del Teatro de Bellas Artes.

g) Seapoyd en el control de programacion y confirmacién de espacios otorgados de acuerdo a la disponibilidad de fechas.

h) Se a?oyé en labores secretariales a la Direccion del Teatro de Bellas Artes: Elaboracién y resguardo de documentos y correspondencia y otras
relacionadas.

iy  Seapoyé en labores de atencién telefdnica y presencial de pablico en general y usuarios.

j)  Ofrasrelacionadas a los servicios que presia.
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Licda. Gretchen Fabiola
Barneond Martinez
_ Director Técnico 1]
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



